
Nº.
CICLO 

PHVA
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE PC

1 P

Identificar la necesidad de creación del usuario 

en la plataforma Geonetwork para la generacion 

de los respectivos metadatos.

Jefe o Supervisor del 

servidor público encargado 

del tema Sistema de 

Información Geográfica SIG

2 H

Remitir la solicitud de generación de usuario, 

especificando los datos del profesional o en caso 

de prestación de servicios la vigencia del contrato.

Jefe o Supervisor del 

servidor público encargado 

del tema Sistema de 

Información Geográfica SIG

x

3 V

Verificar que la información suministrada sea la 

mínima requerida para la generación del usuario 

dentro de la respectiva plataforma

Profesional de la Oficina TIC,  

 responsable de la 

administración de la 

plataforma Geonetwork

4 A

Se crea el respectivo usuario en la plataforma 

geonetwork, teniendo en cuenta a qué 

dependencia o grupo pertenece el usuario con la 

finalidad de organizar la asignación de los mismos

Profesional de la Oficina TIC 

responsable de la 

administración de la 

plataforma Geonetwork

x

5 H

Se informa al jefe o supervisor y al profesional 

SIG, la creación del usuario en la plataforma 

geonetwork

Profesional de la Oficina TIC 

responsable de la 

administración de la 

plataforma Geonetwork

x

6 H

Se debe diligenciar la matriz de seguimiento de 

usuarios en la plataforma Geonetwork para tener 

presente los plazos de acceso a la misma, 

teniendo en cuenta  la vigencia del contrato, en 

caso de ser contratista.

Profesional de la Oficina TIC 

responsable de la 

administración de la 

plataforma Geonetwork

x

7 A

Analizar los inconvenientes presentados en el 

proceso de creación del usuario en la plataforma, 

con el objetivo de implementar mejoras.

Profesional oficina TICs 

responsable de la gestión de 

información

Plataforma Geonetwork con usuarios 

actualizados

Correo electronico con la solicitud de 

generación del usuario en la plataforma 

Geonetwork 

Informar la generación del usuario en la 

plataforma Geonetwork

Correo electronico con la confirmación de la 

generción del usuario en la plataforma 

Geonetwork

Realizar la solicitud de la generacion del 

usuario en la plataforma Geonetwork

Verificar la informacion remitida para la 

generación del usuario en la plataforma 

Geonetwork

Creación del usuario en la plataforma Geonetwork para la generación de los metadatos en las capas cartográficas consideradas

como internas del Ministerio.

Inicia con la solicitud del la creación del usuario y finaliza con la confirmacion de la creación de este en la plataforma de Geonetwork

1. OBJETIVO(S)

2. ALCANCE

Identificar la necesidad de creación del 

usuario en la plataforma Geonetwork

3.POLITICAS  DE OPERACIÓN

Versión:  1 Vigencia: 27/12/2019

Proceso: Gestión Estratégica de Tecnologías de la Información 

Código: P-E-GET-07

El presente procedimiento va dirigido a todas las dependencias u oficinas en el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible que

requieran el uso de información cartográfica para el desarrollo de sus funciones.

Todas las solicitudes se deben realizar via correo electronico al responsable de realizar el proceso de generación del usuario en la

plataforma Geonetwork en la Oficina de tecnologías de la información.

para la creación del usuario se requieren los siguientes datos:

Nombre completo del profesional

Dependencia u oficina

Fecha inicial y final del contrato

Los usuarios son creados en grupos de acuerdo a su dependencia u oficina, esto con la finalidad de evitar alteraciones de la

informacion creada por otros, debido a que los usuarios que pertenecen a un mismo grupo pueden editar y borrar la información de

otro miembro. los usuarios se generan con permisos de creación y edición. los permisos de publicación quedan a cargo del

administrador de la plataforma.

Criterios de Evaluación:

IMPACTO: Determina  la importancia de la solicitud dependiendo del impacto para la realización de las tareas y actividades.

REGISTRO

4. NORMAS Y DOCUMENTOS DE 

REFERENCIA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO 

SOSTENIBLE 

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE USUARIO GEONETWORK

Analizar inconvenientes en el proceso de 

generacion del usuario en la plataforma 

geonetwork

Crear el usuario en la plataforma 

Geonetwork

6. TÉRMINOS Y DEFINICIONES

PC = Punto de Control

SIG = Sistema de Información Geográfica

BD = Base de Datos

GDB = Geodatabase (Base de Datos Geográfica)

TICs = Tecnologías de la Información y las Comunicaciones

Geonetwork = Aplicación gratuita y de código abierto la cual es un catálogo de información orientada a la ubicación.

Base de datos de conocimiento con el 

registro de los inconvenientes detectados

Decreto 3570 de 2011 y las funciones estipuladas en su articulo 11 

Guía metodológica para la solicitud de información cartográfica externa, actualización de la información cartográfica interna y solicitud

del usuario en la plataforma Geonetwork  

ACTIVIDAD

5. PROCEDIMIENTO

Diligenciar la matriz de seguimiento de la 

vigencia de asignacion de usuario en la 

plataforma Geonetwork

Matriz de usuarios asignados actualizada


