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1. OBJETIVO(S)

2. ALCANCE
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4. NORMAS Y DOCUMENTOS DE

REFERENCIA

Vigencia: 27/12/2019 Cédigo: P-E-GET-07

Creacion del usuario en la plataforma Geonetwork para la generaciéon de los metadatos en las capas cartogréficas consideradas
como internas del Ministerio.

Inicia con la solicitud del la creacién del usuario y finaliza con la confirmacion de la creacién de este en la plataforma de Geonetwork

El presente procedimiento va dirigido a todas las dependencias u oficinas en el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible que
requieran el uso de informacion cartogréfica para el desarrollo de sus funciones.

Todas las solicitudes se deben realizar via correo electronico al responsable de realizar el proceso de generacién del usuario en la
plataforma Geonetwork en la Oficina de tecnologias de la informacién.

para la creacion del usuario se requieren los siguientes datos:
Nombre completo del profesional

Dependencia u oficina

Fecha inicial y final del contrato

Los usuarios son creados en grupos de acuerdo a su dependencia u oficina, esto con la finalidad de evitar alteraciones de la
informacion creada por otros, debido a que los usuarios que pertenecen a un mismo grupo pueden editar y borrar la informacién de
otro miembro. los usuarios se generan con permisos de creacién y edicién. los permisos de publicacion quedan a cargo del
administrador de la plataforma.

Criterios de Evaluacién:
IMPACTO: Determina la importancia de la solicitud dependiendo del impacto para la realizacién de las tareas y actividades.

Decreto 3570 de 2011 y las funciones estipuladas en su articulo 11

Guia metodolégica para la solicitud de informacion cartogréfica externa, actualizacién de la informacién cartogréfica interna y solicitud
del usuario en la plataforma Geonetwork

5. PROCEDIMIEN

CICLO
Ne°. ACTIVIDAD PHVA DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Identificar la necesidad de creacion del usuario Jefe o Supervisor del
1 Identificar la necesidad de creacién del P la plataf s work | N servidor publico encargado
usuario en la plataforma Geonetwork en a platajorma Geonetwork para fa generacion del tema Sistema de
de los respectivos metadatos. - .
Informacién Geogréfica SIG
. . : Remitir la solicitud de generacién de usuario, J?fe ° Supervisor del Correo electronico con la solicitud de
Realizar la solicitud de la generacion del L N i servidor publico encargado i .
2 N H especificando los datos del profesional o en caso : X generacion del usuario en la plataforma
usuario en la plataforma Geonetwork . o . . del tema Sistema de
de prestacion de servicios la vigencia del contrato. y e Geonetwork
Informacién Geogréfica SIG
- . . . - . . - Profesional de la Oficina Tl
Verificar la informacion remitida para la Verificar que la informacién suministrada sea la o esrssao:seabalgdg I:‘ C.
3 | generacion del usuario en la plataforma \% minima requerida para la generacion del usuario PO i
; administracion de la
Geonetwork dentro de la respectiva plataforma
plataforma Geonetwork
Se crea el respectivo usuario en la plataforma Profesional de la Oficina TIC
2 Crear el usuario en la plataforma A geonetwork, teniendo en cuenta a qué responsable de la X Plataforma Geonetwork con usuarios
Geonetwork dependencia o grupo pertenece el usuario con la administracion de la actualizados
finalidad de organizar la asignacion de los mismos plataforma Geonetwork
. . . . Profesional de la Oficina TIC . . ”
. . Correo electronico con la confirmacion de la
Informar la generacién del usuario en la Se informa a[ jefe o supervisory al profesional responsable de la . y
5 H SIG, la creacién del usuario en la plataforma S - X genercion del usuario en la plataforma
plataforma Geonetwork administracion de la
geonetwork Geonetwork
plataforma Geonetwork
Se debe diligenciar la matriz de seguimiento de . .
- . . L . Profesional de la Oficina TIC
Diligenciar la matriz de seguimiento de la usuarios en la plataforma Geonetwork para tener responsable de la
6 | vigencia de asignacion de usuario en la H presente los plazos de acceso a la misma, PO i X Matriz de usuarios asignados actualizada
y . N administracion de la
plataforma Geonetwork teniendo en cuenta la vigencia del contrato, en
. plataforma Geonetwork
caso de ser contratista.
Analizar inconvenientes en el proceso de i i i i ici .
7 eneracion del usuario en la pIataforma\ A el LOS lncorl_\{enéefllles pffésenlléldols tenf o meeSIt?lna;Ofllcma '[_'FSd Base de datos de conocimiento con el
g p proceso de creacion del usuario en la plataforma, | responsable de la gestion de registro de los inconvenientes detectados
geonetwork con el objetivo de implementar mejoras. informacion

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

PC = Punto de Control
SIG = Sistema de Informacién Geogréfica
BD = Base de Datos

GDB = Geodatabase (Base de Datos Geogréfica)
TICs = Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
Geonetwork = Aplicacién gratuita y de cédigo abierto la cual es un catalogo de informacién orientada a la ubicacion.




